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Ciampino, 10/09/2024 Circ. n. 020

Agli alunni
Alle famiglie
Ai docenti
Al DSGA
Al personale ATA
Al Sito WEB del Liceo

Oggetto: Ritardi, entrate posticipate/uscite anticipate a.s. 2024-2025

VISTO il Regolamento d’Istituto, Art 4 (“Frequenza”), comma 3 (“Ritardi, entrate posticipate e
anticipate”), approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 38 del 05.05.2016 e
successivamente integrazioni, si ricordano alle famiglie le disposizioni in materia di ritardi ed
entrate posticipate/uscite anticipate come da prospetto riepilogativo:

Lieve ritardo
8:00-8:15

Lo studente entra in aula
direttamente

· L’insegnante della 1^ ora
annota il ritardo sul registro
elettronico di classe.
· Sono esclusi gli studenti che
sono in possesso del permesso
annuale rilasciato dal DS per l’uso
dei mezzi pubblici per i quali è
consentito un ritardo fino alle ore
8:20.

I ritardi lievi abituali
devono essere giustificati
sul registro elettronico e,
in caso si verifichino con
frequenza ritenuta
preoccupante, saranno
segnalati su iniziativa del
Coordinatore alle famiglie

Ricaduta sul voto di
condotta

Entrata
posticipata
8:16-9:00

Lo studente entra in aula
direttamente

· L’insegnante della 1^ ora
annota il ritardo sul registro
elettronico di classe, specificando
l’orario di entrata.

Il numero di entrate
posticipate e/o di uscite
anticipate è fissato con
questi limiti:
2 entrate nel trimestre
2 uscite nel trimestre
3 entrate nel pentamestre
3 uscite nel pentamestreRicaduta sul voto di

condotta
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Entrata dopo
le ore 9:00
(fermo
restando
l’obbligo che lo
studente
effettui
almeno la
metà delle ore
di lezione).

Lo studente si reca in
Vicepresidenza con la
documentazione (medica o
amministrativa) che
giustifichi il ritardo.

Senza tale documentazione
lo studente non è
ammesso in classe.

Uscita
anticipata
(concessa
non prima che
lo studente
abbia
effettuato
almeno la
metà delle ore
di lezione, a
meno che non
sia in possesso
di
documentazio
ne per visita
medica)

Lo studente viene
chiamato in vicepresidenza
e accompagnato da un
collaboratore scolastico al
gabbiotto ubicato presso il
cancello principale della
scuola.

· Il docente annota l’uscita
sul registro elettronico di classe.
· Gli studenti minorenni
devono essere fisicamente prelevati
dal genitore (o da persona da lui
formalmente delegata) che
attenderà al gabbiotto ubicato
presso il cancello principale della
scuola l’arrivo del proprio figlio,
accompagnato da un collaboratore
scolastico, e contestualmente
firmerà l’apposito registro delle
uscite.
· Gli studenti maggiorenni
possono essere autorizzati all’uscita
direttamente dal docente della
classe.

Ricaduta sul voto di
condotta

Si precisa inoltre che:

- Gli studenti che usufruiscono dei mezzi di trasporto pubblici per raggiungere la scuola,

potranno richiedere un PERMESSO PER RITARDO MEZZI, compilando sul registro

elettronico un Google Moduli che li esoneri dal dover giustificare quotidianamente

eventuali ritardi brevi. La Segreteria Didattica, previa accettazione della richiesta, inserirà

sul RE i nominativi degli studenti cui sarà stato concesso il permesso.

- L'ENTRATA A SCUOLA OLTRE LA PRIMA ORA DI LEZIONE (dopo le ore 9:00) è consentita

solo per validi e documentati motivi, dietro autorizzazione della Vicepresidenza e previa

giustificazione del ritardo da parte del genitore che accompagnerà il proprio figlio al
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gabbiotto della scuola (ubicato presso il cancello principale dell’edificio) e contestualmente

ne giustificherà il ritardo.

- Si può uscire solo in concomitanza del cambio dell’ora.

- Non si può entrare posticipatamente e uscire anticipatamente nello stesso giorno.

- In caso di sopraggiunto malessere dello studente presente a scuola sarà avvisata la famiglia

ed eventualmente chiamato il soccorso tramite ambulanza. In nessun caso sarà consentito

agli studenti, anche maggiorenni, di lasciare la scuola in stato di malessere e non prelevati

da un familiare.

- La delega per il ritiro dello studente minorenne deve essere inviata all’Ufficio del Protocollo

(rmps29000p@istruzione.it) in modo da poter essere acquisita agli atti della scuola.

- Le entrate posticipate e le uscite anticipate autorizzate dalla scuola per l’intera classe

saranno inserite sul registro elettronico, specificando giorno e orario. Gli studenti sono

pertanto tenuti a controllare quotidianamente tali avvisi, mentre i genitori sono tenuti ad

autorizzare tali entrate posticipate e uscite anticipate dei loro figli tramite PIN dispositivo

(lo stesso utilizzato per la giustificazione delle assenze). Il docente verificherà al momento

dell’entrata o dell’uscita l’avvenuta autorizzazione. Gli studenti non provvisti di

autorizzazione in entrata, se minorenni, saranno accolti ma i genitori dovranno completare

la procedura entro il giorno successivo. Gli studenti non provvisti di autorizzazione in uscita

rimarranno a scuola fino al completamento del consueto orario di lezione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Emilia D'Aponte

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2 D. lgs. 39/93)
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